
Guía para el apartado Nombramientos y 
otros, de GH en Línea 

 
  

2020 

Unidad Control de Procesos        



 

Dirección de Gestión Humana 
San José, Barrio González Lahmann  
Av 6-8, Calles 17-19, Teléfono: 2295-4366/2295-3595 

1 Unidad Control de Procesos 
prop_electronica@Poder-Judicial.go.cr 

Teléfono: 2295-4366 ext. 01-4366 
 

 

Contenido  
Introducción............................................................................................................................................................................... 2 

Apartado Nombramientos y otros ............................................................................................................................................. 3 

Ingreso ................................................................................................................................................................................... 3 

Pestaña Nombramientos: ...................................................................................................................................................... 5 

Pestaña Estructura Salarial: ................................................................................................................................................... 6 

Pestaña Estado Laboral: ......................................................................................................................................................... 6 

Pestaña Acciones Pendientes: ............................................................................................................................................... 7 

Pestaña Horas Extra: .............................................................................................................................................................. 7 

Pestaña Zonaje: ..................................................................................................................................................................... 8 

Pestaña Dietas: ...................................................................................................................................................................... 8 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 



 

Dirección de Gestión Humana 
San José, Barrio González Lahmann  
Av 6-8, Calles 17-19, Teléfono: 2295-4366/2295-3595 

2 Unidad Control de Procesos 
prop_electronica@Poder-Judicial.go.cr 

Teléfono: 2295-4366 ext. 01-4366 
 

Introducción  

El siguiente documento busca guiarle en los cambios efectuados en la plataforma GH en 

Línea, específicamente el apartado de Nombramientos y Otros. 

 
Dichos cambios obedecen a la necesidad de que cada persona funcionaria judicial cuente con 

mayor acceso a la información propia con el fin de que pueda autogestionarla y tener mayor 

control sobre la misma. 
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Apartado Nombramientos y Otros 

Ingreso  

Ingresar a la Intranet→ en la pestaña Oficinas→ Gestión Humana, Personal→ dar clic en 
Ingresar a GH en Línea. 
 
O bien, si ingresa de manera externa, en la barra de búsqueda de google, puede digitar GH 
en Línea PJ y se le va a mostrar la dirección correspondiente.   
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Debe dar clic en la pestaña Su Consulta→ Nombramientos y Otros 

 
 
Solamente debe llenar el filtro de fechas, tipo y dar clic en consultar:   
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De esta manera va a tener acceso a la información relacionada con: 
 

 Nombramientos   Horas Extra 

 Estructura Salarial  Zonaje  

 Estado Laboral   Dietas 

 Acciones Pendientes  

Pestaña Nombramientos:  

Movimientos incluidos por su oficina en la Proposición Electrónica de Nombramientos.  
 
Aquí se visualizará los distintos tipos de oficio: Proposiciones en calidad de propuesto o 
sustituido, Horas Extra, Permisos, Incapacidades, Vacaciones y Cierre Cierre Covid. 
 

 
Para los oficios de proposición en condición propuesto y oficios de horas extra, de acuerdo 
con la fecha en la que se haya aprobado por la oficina, se agrega columna que indica en cual 
corte va a ser revisado o tramitado por la Unidad de Pagos:  
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Pestaña Estructura Salarial:  

Estructura Salarial: Periodos de nombramiento tramitados por Gestión Humana.  
 
De acuerdo con el filtro de fechas utilizado, se observan los periodos de nombramiento, 
incluyendo número de puesto, clase, oficina, jornada, tipo de nombramiento y cantidad de 
horas. 

 
 

Pestaña Estado Laboral:   

Periodos de nombramiento tramitados por Gestión Humana.  
 

De acuerdo con el filtro de fechas utilizado, se observan la descripción del estado laboral 
en que la persona se encuentra, ya sea: activo, vacaciones, permiso, incapacidad, 

suspensión.  
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Pestaña Acciones Pendientes:  

Acciones pendientes de tramitar por parte de Gestión Humana 

 

Pestaña Horas Extra:  

Horas extra tramitadas por Gestión Humana 
 
Se visualiza la fecha de la hora extra, la cantidad de horas y en la última columna se detalla 
la quincena en la que fueron pagadas esas horas extra. Para visualizar el detalle del monto 
cancelado debe dirigirse a consultar la planilla de la quincena de pago indicada. 
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Pestaña Zonaje:  

Periodos con Zonaje asignados por parte de Gestión Humana. 

 
De acuerdo al periodo se describe el grupo de Zonaje asignado para pago. 

 

Pestaña Dietas: 

Muestra las Dietas tramitadas por Gestión Humana y la quincena en la que fueron pagadas. 
 

 


